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PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI
W SYTUACJACH ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY
DEMORALIZACJA

Podstawy prawne stosowanych procedur:

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
Z 1982 r. Nr 35 p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z pézn. zm./
oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z p. zm./
Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 198/.
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./
Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r.
w sprawie form 1 metod dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania
demoralizacji
1 przestgpczosci nieletnich.
Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty /Dz. U.z 1996 1. Nr 67, poz. 329 z pdzn.
zm/
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
w sprawie szczegOtowych form dziatalnosci wychowawczej 1 zapobiegawcze] wsrod
dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.
Ustawa z dnia 9 listopada 1995r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania
tytoniu 1 wyrobow tytoniowych ( Dz. U. z 1996r.Nr 10, poz.55)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9 lutego 2007 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot

(Dz.U. 3522007 r. poz. 222).






I. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel uzyska informacje, ze uczen
uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,

badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.1

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty, spotecznego zastgpce dyrektora lub
pedagoga szkolnego.

3. Wychowawca lub pedagog wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia
1 przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem, w ich obecnos$ci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie
terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspdlpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrddel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej srodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policjg.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucii.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udzial w dzialalnoSci grup przestgpczych czy popelnienie przestgpstwa,
to postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewngtrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest obowigzany niezwtocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

8. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

! Naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie sie od
obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wiéczegostwo, udziat w dziatalnosci grup przestepczych — art.4 §1
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich



II. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie

szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki
1. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

2. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, 1 dyrektora szkoty,

spotecznego zastepce dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego a sam wraca do swoich

zajec.

3. Dyrektor lub pedagog szkolny wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub

odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Dyrektor, pedagog szkolny Ilub wychowawca zawiadamia o tym fakcie

rodzicow/opiekunow, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

Gdy rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy

przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji

funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia

1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

5. W miar¢ mozliwosci wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny ustalajg Zrodto

pochodzenia alkoholu lub $rodka odurzajacego oraz $§wiadkow majacych zwigzek ze

zdarzeniem.

6. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego

pod wplywem alkoholu - odmawiajg przyj$cia do szkoty, a jest on agresywny, badz

swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych

0soOb.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci,? policja ma mozliwo$¢ przewiezienia

ucznia do izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na

czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia

zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢

pod wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma

obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

8. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

2 Stezenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?®



III.  Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.
Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, spotecznego zastgpce dyrektora
szkoty lub pedagoga szkolnego, ktory wzywa policjg.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

4. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawca, dyrektor, pedagog szkolny lub
spoteczny zastepca dyrektora szkoly itp.) ma prawo zadaé, aby uczen przekazat mu te¢
substancj¢, pokazatl zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wilasnej odziezy), ew.
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz
rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji 1 pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez i1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancj¢ 1 zabiera ja do ekspertyzy.

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie dokladng notatk¢ z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

5. Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do
uzycia;

e wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.



Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw
ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat
a nie ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory§ z wymienionych czyndw popetni
uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks Postgpowania Karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl

17 lat nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny. (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).



V. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty, spotecznego zastepce
dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

2. Ustala okoliczno$ci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

3. Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi
szkoty, pedagogowi lub innemu nauczycielowi pod opieke.

4. Dyrektor lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy.

5. Niezwlocznie powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciata, kradziez itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty
1jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa, (np. ostre przedmioty, przedmioty
pochodzace z kradziezy).

7. Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej  koordynatorowi

ds. bezpieczenstwa.

Czyn karalny — w mysl przepisow ( art. 1 § 2 pkt. 2 u.p.n) jest to czyn zabroniony

przez ustawe jako przestgpstwo ( art. 1 k.k), a wiec zbrodnia lub wystepek (art. 7 § 2 1 3 k.k),
przestepstwo skarbowe ( art.53 § 2 k.k.s.) oraz wykroczenie okreslone w nastgpujacych
przepisach Kodeksu Wykroczen: np.

- art.
- art.
- art.
- art.
- art.
- art.
- art.

51 ( zakldcenie porzadku publicznego)

62 ( zngcanie si¢ nad zwierzetami)

69 ( niszczenie i uszkadzanie znakoOw umieszczonych przez organ panstwowy)
74 (uszkodzenie znakdéw lub urzadzen zapobiegajacych niebezpieczenstwu)

76 ( rzucanie kamieniami w pojazdy bedace w ruchu)

119 ( kradziez lub przywtaszczenie mienia o warto$ci — obecnie 250 zt)

143 ( utrudnienie korzystania z urzadzen przeznaczonych do uzytku publicznego)

Popetnienie przez nieletniego innego wykroczenia niz wyze] wymienione nalezy

okresli¢, jako zachowanie $wiadczace o jego demoralizacji, co uzasadnia wszczgcie
i prowadzenie postepowania w trybie opiekunczo — wychowawczym (art. 44-46 u.p.n.).

Czyn karalny obejmuje wszystkie przestepstwa §cigane z oskarzenia publicznego, na

whniosek oraz oskarzenia prywatnego, jak rowniez wszystkie jego formy stadialne, takie jak
dokonanie, usitowanie, przygotowanie, a takze formy zjawiskowe przestepstwa, takie jak:
sprawstwo, podzeganie, pomocnictwo.



VI

Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pogotowia w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.
Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty, spolecznego zastgpce lub pedagoga
szkolnego.

Powiadamia rodzicdw ucznia.

Niezwlocznie wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci
i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

Sporzadzenie notatki  stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi

ds. bezpieczenstwa.



VII. Zasady postepowania wobec uczniow w szczegdlnej sytuacji zapewnienia im

ochrony w przypadku odmowy powrotu do domu.

. Po zgloszeniu przez ucznia odmowy powrotu do domu po zajgciach szkolnych,
wychowawca rozmawia z uczniem ustalajac motywy jego decyzji, zbiera informacj¢
o sytuacji rodzinnej, zapisuje dane osobowe ucznia i sporzadza notatke stuzbowa.

. Wychowawca informuje dyrektora szkoty, zastepce lub pedagoga przekazujac mu
sporzadzong z rozmowy z uczniem notatk¢ stuzbowa 1 o zaistnialej sytuacji
zawiadamia komisariat policji wlasciwy dla szkoty. Kopia notatki sporzadzonej przez
wychowawce pozostaje w dokumentacji szkoty u koordynatora ds. bezpieczenstwa,
a jej oryginal przekazuje si¢ policji.

. Jezeli rodzice ucznia lub on sam znajduje si¢ pod nadzorem kuratora sgdowego,
wychowawca lub pedagog zobowigzany jest do poinformowania go
0 przeprowadzonej z uczniem rozmowie i podje¢tych dziataniach.

. Funkcjonariusz policji po przybyciu do szkoty rozmawia z wychowawca. Rozmowa
z uczniem przeprowadzona jest w siedzibie komisariatu policji w obecno$ci tego
samego wychowawcy, ktory przyjat zgltoszenie od ucznia.

. W zaleznos$ci od poczynionych ustalen funkcjonariusz policji nawigzuje kontakt
telefoniczny z rodzinnym sedzig dyzurnym w celu ustalenia dalszego toku
postepowania. Spis nazwisk sedzidw, dyzuréw 1 numeréw telefonow jest
przekazywany przez Sad rejonowy do wszystkich komisariatow policji na poczatku
kazdego roku kalendarzowego.

. Funkcjonariusz policji podejmuje dalsze czynnosSci sporzadzajac stosowng
dokumentacje.

. W przypadku koniecznosci umieszczenia dziecka w zastgpczej formie opieki
funkcjonariusz policji wnioskuje o jego przyjecie sporzadzajac pisemny wniosek.

. Nalezy podja¢ wszelkie dziatania, by dziecko do 10 roku Zycia zostato przyjete przez
pogotowie rodzinne, do 13 roku Zycia — przez grup¢ interwencyjng domu dziecka,
a dziecko powyzej 13 roku zycia — przez pogotowie opiekuncze.

. Informacje o wolnych miejscach w placowkach interwencyjnych dostepne sa
w Gminnym O$rodku Pomocy rodzinie pod nr telefonu046 8332615, w dni robocze

w godzinach od 8.00 — 15.30.



10. Po zabezpieczeniu dziecka poprzez umieszczenie w placoéwce interwencyjnej
funkcjonariusz policji zobowigzany jest do zawiadomienia rodzicéw dziecka
( opiekunow prawnych).

11. Po sporzadzeniu pisemnej informacji o stanie sprawy funkcjonariusz policji
przekazuje ja wlasciwym instytucjom ( sad rodzinny, prokuratura).

12. Wszelkie czynnosci nalezy wykonywac z zachowaniem dyskrecji.

13. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

Opracowano na podstawie nastepujacych aktow prawnych i wykonawczych:

Ustawa o Pomocy Spotecznej z 14.03.2004.
Kodeks Rodzinny 1 Opiekunczy

Ustawa o Policji z 19.04. 1990.

Ustawa o Kuratorach z 21.07.2001.

o > W N e

Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z 26.10.1982 r. wraz z nowelizacja
2 09.2000 .

6. Krajowy Program Niedostosowaniu Spotecznemu ws$rod Dzieci i Mtodziezy, 2003 r.



VIII. Procedura postepowania w przypadku zgloszenia si¢ do szkoly po dziecko
nietrzezwego rodzica, niezdolnego w ocenie nauczyciela

do sprawowania opieki nad dzieckiem.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia powstrzymuje rodzica przed wyjsciem ze szkoty
i prosi go o pomoc w skontaktowaniu si¢ z innym cztonkiem rodziny, ktory bedzie zdolny
odebra¢ dziecko ze szkoty i sprawowaé wtasciwa opieke nad dzieckiem.

2. W przypadku trudnosci w skontaktowaniu si¢ z inng osoba mogaca odebra¢ dziecko,
wychowawca, dyrektor, spoteczny zastepca dyrektora lub pedagog zawiadamia policje.

3. W przypadku powtarzania si¢ takiej sytuacji dyrektor szkoty zawiadamia Sad Rodzinny
i Nieletnich.

4. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



IX.  Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci

osobistej dziecka ( grozenie, napas¢ stowna) przez dorostego.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

W przypadku gdy sprawcg jest obcy dorosty / inny rodzic:

Nauczyciel ktoéry jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgloszenie, zabiera
dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce i zapewnia mu opieke

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora, pedagoga szkolnego lub spotecznego zastepce
dyrektora 1 wychowawce poszkodowanego.

W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, wychowawca, nauczyciel,
dyrektor, pedagog szkolny lub spoteczny zastepca dyrektora wzywa lekarza do oceny
stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka koniecznos¢.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicow dziecka o zdarzeniu.

5. W przypadku napasci fizycznej dyrektor w porozumieniu z rodzicami

poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policje.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

W przypadku gdy sprawcg jest rodzic dziecka/ prawny opiekun:

7.

8.

9.

Jezeli sprawcag pobicia dziecka jest jego rodzic lub opiekun prawny, to dyrektor
szkoty, pedagog szkolny lub spoteczny zastepca dyrektora przeprowadza rozmowe
interwencyjng z rodzicem 1 sporzadza notatke stuzbowg z rozmowy.

W przypadku powtoérzenia zdarzenia dyrektor, pedagog lub spoteczny zastepca
dyrektora powiadamia dzielnicowego, policj¢ lub Sad Rodzinny i Nieletnich.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



X. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow

lub ich palenie na terenie szkoly.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby ( wychowawca, spoteczny zastgpca dyrektora
szkoty, dyrektor szkoty , pedagog szkolny itd.) ma prawo zazada¢, aby uczen
przekazal mu papierosy, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni ( we wlasnej
odziezy). Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynnoSci
przeszukania odziezy, ani teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wylacznie
dla policji. Odmowa okazania torby wymaga zawiadomienia rodzicOw przez
wychowawce o uzyskanej informacji na temat palenia papieroséw.

2. W przypadku znalezienia papierosdéw nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmow¢ wstepna z uczniem ( nauczyciel interweniujacy), przekazuje
sprawe wychowawcy klasy.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw ( prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im informacj¢ o paleniu papierosow przez dziecko. Przeprowadza rozmow¢ z uczniem
w ich obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdtowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza
notatke o zaistniatym incydencie, ktora podpisuje rodzic dziecka.

6. W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

7. Wychowawca obniza zachowanie w oparciu o przyjete w WSO kryteria.

8. Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczefstwa.



XI.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

. Nauczyciel / wychowawca ustala okolicznosci kradziezy przez wychowanka.

Zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub spotecznego
zastepce dyrektora.

Prowadzi we wspoélpracy z dyrektorem postepowanie wyjasniajagce z zachowaniem
nietykalnos$ci osobiste;.

Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistniatym incydencie,
ktéra podpisuja rodzice.

W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspolnie z wychowawca ustala sankcje wobec
ucznia i przekazuje rodzicom informacje¢ na temat wyciggnietych konsekwencji
w stosunku do jego dziecka.

Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

W przypadku, gdy nie mozna ustali¢ sprawcy/sprawcéw kradziezy prosimy o pomoc
policje.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



XII. Procedura postepowania dyrektora szkoly w przypadku,
gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawce czynu karalnego przebywajacego

na zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powod przybycia i okazuje si¢
legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wiasnej dokumentacji.

3. Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Nauczyciel/wychowawca sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie
policjant informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynno$ciach jakie
zostang wykonane w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicow nieletniego lub opiekundéw prawnych o wykonywanych
czynno$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu
policji celem uczestniczenia w czynnos$ciach.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw o podjetych dziataniach wzgledem
ich dziecka przez policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje¢ 1 dostarcza ja do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela, wychowawce lub pedagoga szkolnego do
uczestnictwa w czynnoS$ciach, ktore sg przeprowadzone w szkole lub jednostce policji.

8. Po wykonaniu czynnoS$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku niemoznosci odbioru
przez rodzica/opiekuna dziecko odbiera wyznaczony nauczyciel/wychowawca.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka policjant informuje o tym rodzicow i dyrektora szkoty.

10. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



XIII. Procedura postepowania w przypadku przesluchania przez policj¢ nieletniego

zagrozonego demoralizacja i sprawcy czynu karalnego.

Podstawa prawng do przestuchania nieletniego przez policje jest art. 39 Ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich.

Z przepisu tego wynika, ze w kazdym przypadku nieletniego nalezy przestuchac
w obecnosci rodzicow lub opiekundéw albo obroncy nieletniego.
Jezeli zapewnienie obecnosci tych osdb przy przestuchaniu nieletniego nie jest mozliwe,
nalezy wezwac nauczyciela, przedstawiciela Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub
przedstawiciela organizacji spolecznej =zainteresowanej sprawami Wychowawczymi
np. Komitetu Ochrony Praw Dziecka.
Przestuchanie nieletniego bez udzialu ktérejkolwiek z tych oséb stanowi istotne
naruszenie procedury i uzasadnia zlozenie zazalenia.

Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



1.

Kary

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIEPRZESTRZEGANIA PRZEZ UCZNIA REGULAMINU SZKOLY

A. Procedury postepowania wobec ucznia w przypadku zachowan agresywnych

(bojki, podieganie do bojek, zachowania niebezpieczne, stwarzajgce zagrozenie dla

zdrowia wlasnego i innych, posiadanie niebezpiecznych przedmiotow i substancji,
uiywanie ognia, zastraszanie, wymuszanie, wyzywanie, uiywanie wulgaryzmow,

arogancki stosunek do kolegow i pracownikow szkoly)

Rozmowa wyjasniajagca prowadzona przez nauczyciela przedmiotu i wychowawce;

ostrzezenie przed sankcjami. Wspolne poszukiwanie sposobu naprawy sytuacji.

Za nieprzestrzeganie postanowien statutu i regulaminu szkoly, lekcewazacy stosunek do
obowigzkow szkolnych, za naganne postawy i zachowania uczen otrzymuje kary.

Wobec ucznidow, naruszajacych obowiazki ucznia beda wyciagane konsekwencje w postaci kar

w nastepujacej kolejnosci ich udzielania:

1.

upomnienie od wychowawcy lub innego nauczyciela, z jednoczesnym wpisem do zeszytu
uwag lub dziennika lekcyjnego (po trzech uwagach kolejna kara),

wezwanie rodzica przez wychowawce i przekazanie mu informacji o zachowaniu ucznia
oraz konsekwencjach kolejnych kar w przypadku braku poprawy w jego zachowaniu
(rodzic podpisuje adnotacje o wezwaniu do szkoty),

pisemna nagana wychowawcy klasy udzielona w obecnosci rodzica i ucznia(sporzqdzenie
kontraktu i notatki z zaistnialego zdarzenia),

rozmowa dyscyplinujgca ucznia z Dyrektorem Szkoly w obecnosci rodzica/rodzicow,

decyzjq Rady Pedagogicznej odsuniecie ucznia od udziatu w zajeciach pozalekcyjnych
i kotach zainteresowan dziatajgcych w szkole, uczestniczenia W dyskotekach, zabawach klasowych i
szkolnych, wycieczkach, a takze udziatu w innych imprezach organizowanych przez Szkole,
udzielenie nagany przez Dyrektora Szkoly na wniosek wychowawcy klasy
w obecnosci rodzicow ucznia,

rozmowa dyscyplinujgca ucznia ze specjalistg do spraw nieletnich komisariatu Policji
w obecnosci Dyrektora i rodzicow,

Kary zawarte w punktach 3-7 wigiq si¢ z jednoczesnym obniieniem oceny
z zachowania 7 zaznaczeniem, Ze oceng wyjsciowq jest ocena poprawna zgodnie ze
statutem szkoly i regulaminem szkoly. Przy kaidej kaze wychowawca sporzgdza
notatke.

wystosowanie wniosku przez Rade Pedagogiczng do Lodzkiego Kuratora Oswiaty z prosbg

o0 przeniesienie ucznia do innej szkoly w przypadku razgcego naruszenia obowigzkow ucznia.



1. W przypadku braku efektéw podjetych dzialan wystapienie do Sadu Rodzinnego

0 rozpoznanie sytuacji rodzinnej ucznia lub zawiadomienie policji.

2. W przypadku uporczywie powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych, stwarzajacych
zagrozenie dla innych uczniéw oraz niewydolnosci domu rodzinnego, wystgpienie

do Kuratorium O$wiaty z wnioskiem o przeniesienie do innej szkoty.

3. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.

UWAGI KONCOWE

W kazdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca - oprocz

konsekwencji wobec agresora — zobowiazany jest do udzielenia wsparcia ofierze.

W zaleznoS$ci od stopnia zachowan agresywnych ucznia mozna ominaé kolejne kroki
procedury i zastosowa¢ dzialania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia

regulaminu szkoly.

W przypadku razacego naruszenia szkolnego prawa, sytuacji niebezpiecznych dla

zdrowia i zycia, zwoluje si¢ Zespol Wychowawczy, ktory podejmuje odpowiednie kroki.



. Procedury zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecnosci i spéznien.
Kazda nieobecno$¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spoznienie
usprawiedliwia rodzic/prawny opiekun.

Usprawiedliwienia pokazywane sg wychowawcy , nie pdzniej niz 7 dni po powrocie
do szkoty ; usprawiedliwienie spoznienia - najpozniej nastgpnego dnia.

O przewidywanej dtuzszej niz 14 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium,
choroba przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg
powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

. W przypadku nieprzyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel
przypomina o tym obowigzku uczniowi. W sytuacji braku reakcji telefonicznie
informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.

Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastagpi¢ po pisemnej prosbie rodzicoOw/prawnych
opiekunéw odnotowanej zeszycie korespondencji. W przypadku braku pisemnej
adnotacji nauczyciel moze zwolni¢ ucznia po telefonicznym potwierdzeniu.
Wychowawca lub inny nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z ostatniej lekcji w przypadku
naglej 1 niezaplanowanej nieobecno$ci nauczyciela, jezeli rodzic/prawny opiekun na
poczatku roku szkolnego wyrazi na to pisemng zgode (zgody znajduja si¢ w ,,Teczce
wychowawcy”, brak zgody wychowawca odnotowuje w dzienniku).

. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej 1 ostatniej lekcji wychowania fizycznego, jezeli

rodzic/prawny opiekun skieruje do dyrektora szkoty pisemng prosbe o zwolnienie

z lekcji wychowania fizycznego z wyrazng adnotacja, dotyczaca postepowania

nauczyciela wobec ucznia w przypadku, gdy wychowanie fizyczne jest pierwsza lub

ostatnig lekcjg. W innym przypadku uczen przebywa w miejscu, w ktorym odbywaja
si¢ zajecia.

W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje

ten fakt w dzienniku oraz niezwtocznie informuje o tym rodzica /prawnego opiekuna

zapisem w zeszycie korespondencji, telefonicznie lub listem poleconym.

Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



C. Procedury postepowania w sytuacji wagarow ucznia.

1. W przypadku nieprzyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel
przypomina o tym obowigzku uczniowi. W sytuacji braku reakcji telefonicznie
informuje o tym rodzicow/prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.

2. W razie stwierdzenia wagaréw nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe
wyjasniajaca i wychowawcza, poucza o konsekwencjach, w tym obnizeniu oceny
zZ zachowania.

3. W przypadku stwierdzenia kolejnych  wagarow  wychowawca wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw 1 w obecnosci dyrektora lub pedagoga przeprowadza
rozmowe¢ z uczniem i rodzicami/prawnymi opiekunami. Wspoélnie opracowuje si¢
kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz cze¢stotliwos¢ i rodzaj kontroli jego
zachowania. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na
zawiadomienia ze strony wychowawcy udaje si¢ on w asyS$cie inspektora ds.
nieletnich, dzielnicowego lub innego przedstawiciela organow $cigania do domu
ucznia.

4. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe¢ z uczniem
1 jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.

5. W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna

postepowanie administracyjne (powiadamia organ prowadzacy szkote) oraz powiadamia

Sad Rodzinny.

W sytuacji przedluzajacej si¢ absencji (powyzej 10 dni) oraz braku telefonicznego
kontaktu z rodzicami wychowawca listem poleconym wzywa rodzica do kontaktu ze
szkola w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka w szkole. Po uplywie kolejnych 7 dni
wychowawca udaje si¢ do domu ucznia i odnotowuje to w formie notatki stuzbowej.

W przypadku braku kontaktu po uplywie kolejnych 7 dni dyrektor powiadamia organ
prowadzacy szkole oraz sad rodzinny o nierealizowaniu przez ucznia obowigzku
szkolnego.

6. Wychowawca systematycznie przekazuje dyrektorowi wykaz ucznidw, ktoérzy maja
nieusprawiedliwione nieobecnosci trwajace co najmniej 14 dni lub 30 godzin w miesiacu.

7. Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



D. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku uzywania telefonow

komorkowych, mp3 i innych urzadzen elektronicznych.

. W szkole w czasie lekcji i zaje¢ swietlicowych obowigzuje zakaz uzywania telefonu
komorkowego 1 innego sprzgtu elektronicznego

Telefon komoérkowy moze by¢ uzyty przez ucznia tylko podczas przerw
1 w wyjatkowych sytuacjach losowych po konsultacji z nauczycielem.

W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komorkowego badz innego sprzetu
elektronicznego podczas zaje¢ edukacyjnych, zaje¢ Swietlicowych, apeli szkolnych
nauczyciel jest upowazniony do odebrania go uczniowi i sporzadza protokot odebrania
sprzetu, (w przypadku odebrania telefonu komoérkowego uczen go wylacza)

Nauczyciel deponuje odebrany sprzet w gabinecie dyrektora lub pedagoga szkolnego
1 informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekundéw telefonicznie badz listownie.
Telefon, badz inny sprzet elektroniczny wydaje si¢ rodzicom/prawnym opiekunom lub

po pisemnym upowaznieniu innej doroslej osobie po uprzednim sporzadzeniu

protokotu przekazania sprzetu.

Powtarzajace si¢ przypadki uzywania zabronionego sprz¢tu groza obnizeniem oceny
z zachowania.

Za przyniesiony przez ucznia sprzet elektroniczny 1 telefon komoérkowy nauczyciele
1 pracownicy szkoty nie ponosza odpowiedzialnosci.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



E. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej

wlasnosci badz mienia szkoly.

Rozmowa wyjasniajaca z wychowawca klasy, dyrektorem szkoly, pedagogiem badz
spotecznym dyrektorem szkoty.

Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw o zaistnialej sytuacji.

Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia 1 jego
rodzicoéw/prawnych opiekunéw w ciggu 7 dni od zaistnialej szkody badz w terminie
uzgodnionym przez zainteresowane strony.

W przypadku braku mozliwos$ci naprawienia lub odkupienia zniszczonego mienia
szkolnego uczen wykonuje pod nadzorem rodzica/prawnego opiekuna uzgodnione
prace spoleczne na rzecz szkoty.

W przypadku celowego i $wiadomego niszczenia cudzej wilasnosci uczniowi grozi
obnizenie oceny z zachowania.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



F. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia przez

nauczyciela lub pracownika szkoly.

Podstawa prawna :

- Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Pracy z p6z. zm.

- Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty — art. 4

- Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela—art. 61 7

- Rozporzadzenia Ministra edukacji Narodowej z dnia 22 stycznia 1998 r. w sprawie komisji
dyscyplinarnych dla nauczycieli i trybu postepowania dyscyplinarnego ( Dz. U. Dz. 1998r. Nr
15, poz. 64)

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkow wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. W przypadku uchybienia przez pracownika szkoty obowigzkéw wynikajacych z art. 108

Kodeksu Pracy, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢

wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem/pracownikiem szkoly, uczniem, rodzicem / prawnym
opiekunem.

» Wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

» Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowaé wobec nauczyciela/pracownika
szkoty konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego / przy pierwszym zdarzeniu/
- upomnienia pisemnego / przy powtdrnym zdarzeniu/ zgodnie z KP i KN oraz
UoSO

» Po czynnosciach wyjasniajacych, stwierdzajacych , ze nie nastgpitlo naruszenie
godnosci osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja
poinformowani zainteresowani.

3. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie

godnosci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego



nauczyciela/pracownika szkoly, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma
obowigzek skierowac stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

4. W przypadku ewidentnego naruszenia godno$ci osobistej ucznia, dyrektor szkoty
niezwlocznie wszczyna procedure postepowania zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacymi bez prowadzenia wyzej przedstawionego postgpowania.

7. Sprzedzenie notatki stuzbowej i przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



G. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela

lub innego pracownika szkoly przez ucznia

(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, grozby, opluwanie, przyczepianie karteczek, rzucanie
przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie lub zniszczenie przedmiotu naleZgcego do

nauczgyciela lub pracownika szkoly ).

Definicja

Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela/pracownika szkoty uznajemy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

lekcewazace 1 obrazliwe zachowanie wobec ww. wyrazone w stowach lub gestach;
prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach;
nagrywanie/fotografowanie ww. bez ich wiedzy i zgody;

naruszenie ich prywatnosci i wlasno$ci prywatnej;

uzycie wobec nich przemocy fizycznej 1 psychicznej;

pomodwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow

naruszenie ich nietykalnosci osobistej

Procedura postepowania.

1.

2.

W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnosé¢
nauczyciela/pracownika niepedagogicznego szkoly nalezy zglosi¢ ten fakt do
wychowawcy ucznia, dyrektora szkoly, pedagoga lub spolecznego zastepcy dyrektora.

Wzywani sg rodzice /opiekunowie.

Jezeli wyzej wymieniona sytuacja zdarzyta si¢ uczniowi po raz pierwszy wowczas procedura

postepowania jest nastepujgca:

1.
2.
3.
4.
5.

powiadomienie rodzicow;

nagana wychowawcy za naruszenie regulaminu 1 statutu szkoty;
uczen podpisuje kontrakt z dyrektorem szkoty i pedagogiem ;
sporzadzenie notatki stuzbowej przez wychowawce;

jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zaj$ciu powiadomiony przez wychowawce.

Jezeli wyzej wymieniona sytuacja zdarzyta si¢ uczniowi po raz kolejny wowczas procedura

postepowania jest nastepujaca:

1.

2
3
4.
5
6

powiadomienie rodzicow;

nagana dyrektora szkoty za naruszenie regulaminu 1 statutu szkoty;

ocena z zachowania ostaje obnizona do nagannej;

jezeli uczen ma kuratora, zostaje on o tym zajsciu powiadomiony przez wychowawceg;
zastaje wykonana notatka stuzbowa przez wychowawce z wpisem do arkusza ocen;

szkota zgtasza ten fakt na policje.



Podstawa prawna — kodeks karny

Art. 217 kodeksu karnego

§ 1. Kto uderza cztowieka lub w inny sposob narusza jego nietykalnos$¢ cielesna, podlega
grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

§ 2. Jezeli naruszenie nietykalno$ci wywotato wyzywajace zachowanie si¢ pokrzywdzonego
albo jezeli pokrzywdzony odpowiedzial naruszeniem nietykalnos$ci, sgd moze odstagpi¢ od
wymierzenia kary.

§ 3. Sciganie odbywa si¢ z oskarzenia prywatnego.

Art. 222 kodeksu karnego

§ 1. Kto narusza nietykalno$¢ cielesng funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy mu
przybranej podczas lub w zwigzku z petlnieniem obowigzkow stuzbowych, podlega grzywnie,
karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Jezeli czyn okreslony w § 1 wywotato niewlasciwe zachowanie si¢ funkcjonariusza lub
osoby do pomocy mu przybranej, sad moze zastosowa¢ nadzwyczajne ztagodzenie kary, a
nawet odstapi¢ od jej wymierzenia.

Art. 224 kodeksu karnego

§ 1. Kto przemocg lub grozbg bezprawng wywiera wplyw na czynnos$ci urzedowe organu
administracji rzagdowej, innego organu panstwowego lub samorzadu terytorialnego, podlega
karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

§ 2. Tej samej karze podlega, kto stosuje przemoc lub grozbe bezprawng w celu

zmuszenia funkcjonariusza publicznego albo osoby do pomocy mu przybranej do
przedsigwziecia lub zaniechania prawnej czynnosci stuzbowe;.

§ 3. Jezeli nastepstwem czynu okreslonego w § 2 jest skutek okreslony w art. 156 § 1 lub w
art. 157 § 1, sprawca podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.



H. Procedura powiadamiania o zakléceniu toku lekcji.

Definicja.

Zaktocenie toku lekcji to wszelkie dziatania ucznidow uniemozliwiajagce normalng
realizacj¢ jednostki dydaktycznej lub wychowawczej.
Zaklocenie toku lekcji moze by¢ takze wynikiem zagrozenia, powstatego w sali lub

holu, niezwigzanego bezposrednio z zachowaniem i dziataniami ucznidéw.

Procedura post¢powania.

1. Nauczyciel powinien wysta¢ osob¢ z klasy z informacja do wychowawcy lub
pedagoga, jezeli jest on nieobecny wowczas nalezy wezwaé dyrektora szkoty lub
spotecznego zastepce dyrektora. Nauczyciel moze réwniez skorzystaé z pomocy
pracownika niepedagogicznego proszac go o wezwanie wychowawcy klasy lub w/w
0sob.

2. Wychowawca lub pedagog zobowigzany jest uda¢ si¢ do sali nauczyciela i ustalic,
ktérzy uczniowie przeszkadzaja w lekcji, w razie konieczno$ci zabra¢ ich do wolnej
sali na rozmowe, do pokoju dyrektora szkoty.

3. Wychowaweca lub pedagog przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznos$ci od wykroczenia.

4. Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia o catym zajsciu.

5. Jezeli odbylo si¢ to po raz trzeci to uczen podpisuje kontrakt z dyrektorem szkoty
a wychowawca sporzadza notatke stuzbowa;

6. Jezeli w razacy sposob uczen ztamat regulamin, wychowawca powiadamia dyrektora
oraz wzywa rodzicow do szkoty.

7. Jezeli sytuacja powtarza¢ si¢ bedzie notorycznie to bedzie to podstaw do obnizenia

oceny z zachowania;



INNE PROCEDURY

I. PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI / PRAWNYMI OPIEKUNAMI

1. Miejscem kontaktow rodzicoéw/prawnych opiekundow z nauczycielami jest szkofa;
w szczegblnych przypadkach dom ucznia.

2. Kontakty rodzicéw/prawnych opiekundéw z nauczycielami odbywaja sie wedilug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrzesniu.
Ponadto informacja o terminach zebran innego rodzaju spotkan, a takze spis dyzuréw
(konsultacji) nauczycieli podany jest na stronie internetowej szkoty oraz w gablotach
na terenie szkoty. Zmiany terminéw 1 miejsc kontaktu podaje wychowawca
z 3-dniowym wyprzedzeniem do zeszytow korespondencyjnych, pozyskujac
informacj¢ zwrotng potwierdzong podpisem rodzicow/prawnych opiekunow.

3. Spotkania odbywaja si¢ w formie:

e Zebran klasowych

e Rozmoéw indywidualnych z nauczycielem lub pedagogiem

e Konsultacji

e Spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub
rodzicow/prawnych opiekunow.

4. Rodzice/prawni opiekunowie moga dodatkowo kontaktowa¢ si¢ z nauczycielami
po uprzednim uzgodnieniu terminu z nauczycielem, telefonicznie lub pisemnie przez
zeszyt korespondenc;ji.

5. W trakcie prowadzonych zaj¢¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuréw w czasie przerw
nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicéw/prawnych opiekunow.

6. Miejscem kontaktow nauczycieli 1 rodzicow/prawnych opiekunéw sg sale szkolne ,
pokdj nauczycielski lub pokd; pedagoga. Informacji o uczniach nie udziela si¢
telefonicznie (z wyjatkiem sytuacji wezesniej uzgodnionych).

7. W  sytuacjach  uzasadnionych  wychowawczo  szkola  moze  wezwal
rodzicow/prawnych opiekunéw w trybie pilnym za posrednictwem zeszytu
do korespondencji, telefonicznie lub w formie pisemne;j.

8. Obecnosci rodzicow/prawnych opiekundéw na zebraniach wychowawca odnotowuje

w zalgczniku do protokotu z zebrania oraz dzienniku lekcyjnym.



10.

11.

12.

13.

Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca
odnotowuje w dzienniku, lub w odrgbnej notatce dotaczonej do ,,Teczki
wychowawcy”
Inne pisemne uzgodnienia migdzy szkota 1 rodzicami/prawnymi opiekunami
(np. kontrakt) dotacza si¢ do dokumentacji wychowawcy.
Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania ucznia,
rodzice/prawni opiekunowie kieruja w nastgpujacej kolejnosci do:
e Wychowawcy
e Pedagoga szkolnego
e Nauczyciela przedmiotu
a w wyjatkowych przypadkach do:

e Dyrektora Szkoty

e Rady Pedagogicznej

e organu nadzorujacego szkolg.
O problemach, wyniklych w trakcie kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,
wykraczajacymi poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwlocznie poinformowac
dyrektora szkoty, ktory podejmuje interwencje.

Sprzedzenie notatki stuzbowej 1 przekazanie jej koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



II. NIEPOWODZENIA SZKOLNE UCZNIA

1. Wobec uczniow, u ktéorych nauczyciele przedmiotowi zauwazaja narastajgce
niepowodzenia szkolne, wychowawca Kklasy i we wspotpracy z nauczycielem

przedmiotowym przygotowujg propozycje pomocy uczniowi.

2. Konsultujg je z uczniem i jego rodzicami w trakcie indywidualnych spotkan.

3. Za zgoda rodzicow uczen moze korzysta¢ z pomocy psychologiczno - pedagogicznej

w formie :

- dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci ucznia
- zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych;

- konsultacji 1 porad dla ucznidow przy wspolpracy z poradnia psychologiczno — pedagogiczng.






II1. FALSZERSTWO
Sytuacje fatszerstwa w szkole:

- dokonywanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane

ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci),
- przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

- podrabianie  (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

- podktadanie prac innych uczniow jako wlasnych oraz udowodnione przez
nauczyciela $cigganie,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,

wycieczce itp.).

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
- wychowawca klasy,
- nauczyciel przedmiotu,
- zespol wychowawczy,

- dyrektor szkoty.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:
- powiadomienie rodzicOw ucznia,
- spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,

- podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow,

- podpisanie kontraktu z uczniem oraz sporzadzenie notatki stuzbowe;j

z catego zajscia przez wychowawece klasy.

3. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji falszerstw, szkota kieruje informacje

i prosbe o interwencje do Komendy Powiatowej Policji

4. Sporzadzenie notatki stuzbowe;.



IV. OSOBA OBCA NA TERENIE SZKOLY

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osoba obca.

1. Postgpowanie = wobec o0s6b obcych przebywajacych na  terenie  szkoty:
- kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu,
- w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja w poblize pokoju nauczycielskiego 1 poinformowaé¢ o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy $rdodlekceyjnej,

- w innych wypadkach nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoty.

2. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie
badz stwarza =zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe
wyprowadzenia jej z terenu szkoty. Przy odmowie wyjScia nalezy wezwac¢ pomoc. O sytuacji

niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.
3. W przypadku, gdy osoba nie chce opusci¢ terenu szkoty wzywamy policjg.

4. Z calego zajscia sporzadzamy notatke shuzbowa i przekazujemy ja do koordynatora

ds. bezpieczenstwa.



V. SPRAWY SPORNE | KONFLIKTY
1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwigzuje si¢ nastepujaco:

e konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca
stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu,
o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt, proszeni sg rodzice
uczniow,

e konflikt pomi¢dzy uczniami réznych klas rozstrzyga spoteczny rzecznik praw ucznia
(pedagog szkolny) we wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach
dhugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym
konflikt, proszeni sg rodzice ucznioéw,

e konflikt pomigdzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga spoteczny rzecznik praw
ucznia (pedagog szkolny) i wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udzial w spotkaniu wyjasniajacym 1 zamykajacym konflikt,
proszeni sg rodzice ucznia,

e konflikt miedzy nauczycielami — rozstrzyga dyrektor szkoly, a w ostateczno$ci Rada
Pedagogiczna,

e konflikt migdzy nauczycielem, a dyrektorem szkoty rozstrzyga Rada Pedagogiczna,
a w konieczno$ci organ nadzorujacy szkote,

e konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia — rozstrzyga dyrektor szkotly,
a w razie koniecznos$ci Rada Pedagogiczna przy czym rodzic ma prawo odwotac si¢
do organu nadzorujacego szkote.

2. Spory rozstrzygane sg na polubownym posiedzeniu z udzialem stron, ktorego posiedzenie
dotyczy.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspdlnie przez zainteresowane strony.
4. Z polubownego posiedzenia sporzadzany jest protokot, przechowywany przez dyrektora
szkoty.

5. Stronom wymienionym w ust 1 pkt a — e przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od daty
polubownego posiedzenia odpowiednio:

a) stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f
— do dyrektora szkoty,

b) stronom wymienionym w ust. 1 pktd —e
— do organu nadzoru pedagogicznego.



VI. ZWOLNIENIE UCZNIA Z W-FU

PROCEDURA
UZYSKIWANIA ZWOLNIEN Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

w Szkole Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego
Podstawa prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 kwietnia 2007r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach  publicznych
(Dz. U. Nr 83 poz. 562 ze zm.)

§ 8 ust. 1, Dyrektor szkoly zwalnia ucznia z zaje¢ z wychowania fizycznego, informatyki lub
technologii informacyjnej na podstawie opinii 0 ograniczonych mozliwosciach uczestniczenia
ucznia w tych zajeciach, wydanej przez lekarza, oraz na czas okreslony w tej opinii”’.

Procedura postgpowania.

1. W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajec
wychowania fizycznego.

2. W wyjatkowych sytuacjach moga zwolni¢ ucznia z uczestnictwa w zajeciach wychowania
fizycznego rodzice (opiekunowie prawni) poprzez dokonanie umotywowanego wpisu
w zeszycie korespondencji. Laczna dlugos¢ tego typu zwolnien nie powinna przekraczad
dwoch tygodni w semestrze.

3. Dluzsze zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte odpowiednim
zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza.

4. Zaswiadczenie lekarskie, wskazujace na konieczno$¢ zwolnienia ucznia z zajeé
wychowania fizycznego na okres nie dluzszy niz 1 miesiac, nalezy przekaza¢ nauczycielowi
wychowania fizycznego, ktory obowigzany jest przechowywac je do konca danego roku
szkolnego tj. do 31 sierpnia.

5. Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres dtuzszy niz miesiac, jednak nie obejmujace
catego semestru, nalezy ztozy¢ wraz z podaniem w gabinecie dyrektora szkoty. W przypadku
dostarczenia kolejnego/ kolejnych zaswiadczen dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu

ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego na podstawie tych wszystkich zaswiadczen.



6. Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub catego roku szkolnego,
w zaleznos$ci od wskazan lekarza zawartych w zaswiadczeniu o ograniczonych mozliwos$ciach
uczestniczenia ucznia w zajeciach.

7. O zwolnienie ucznia z zaj¢¢ wychowania fizycznego wystepuja rodzice (opiekunowie
prawni). Skladaja podanie* do dyrektora szkoly, do ktérego zalaczaja zaswiadczenie
lekarskie.

8. Podanie nalezy przedtozy¢ dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od
lekarza, jednak nie pdzniej niz:

» w przypadku zwolnienia dotyczacego I semestru — do 10 wrze$nia danego roku
szkolnego,

» w przypadku zwolnienia dotyczacego II semestru — do 10 lutego danego roku
szkolnego.

» W przypadku zdarzen losowych i za§wiadczen lekarskich wystawianych w ciagu roku
szkolnego rodzice sktadaja podania poza ustalonymi wyzej terminami, jednak
niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia lekarskiego. (2)

9. Zaswiadczenie lekarskie zwalniajace ucznia z ¢wiczen z wsteczng data (np. zaswiadczenie
wystawione w dniu 15 pazdziernika, a lekarz zwalnia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego
od 1 wrzes$nia) bedzie respektowane od daty wystawienia zaswiadczenia.

10. Zwolnienie nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego ztozenia
w sekretariacie.

11. Dyrektor szkoly wydaje decyzj¢ o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania. Rodzice (opiekunowie prawni) odbieraja decyzje
dyrektora w sekretariacie szkoty.

12. W przypadku decyzji odmownej rodzice (opiekunowie prawni) moga si¢ odwolaé
za posrednictwem dyrektora do £.odzkiego Kuratora Oswiaty.

13. O zwolnieniu ucznia z zaje¢ poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajg¢cia oraz
wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomos$ci potwierdzajg podpisem
zlozonym na decyzji.

14. Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecno$ci na
lekcjach nie przekroczyly potowy wymaganego czasu i sg podstawy do wystawienia oceny, to
wowecezas uczen podlega klasyfikacji z danego przedmiotu.

15. W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ z wychowania fizycznego przez caly semestr

w dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ "zwolniony".



16. Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach. W szczegblnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi zajeciami
w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowiazku na podstawie pisemnego
oswiadczenia** rodzicow (opiekunéw prawnych) ztozonego w sekretariacie szkoty i po
uzyskaniu zgody dyrektora szkoty. O tym fakcie informowani sg nauczyciel wychowania
fizycznego oraz wychowawca klasy.

17. Uczen zwalniany z zaj¢¢ do domu ma odznaczane w dzienniku nieobecno$ci
usprawiedliwione.

18. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujgce zwolnieniem
z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie sa podstawa do zwolnienia ucznia z zajeé
wychowania fizycznego. Takie zaswiadczenie rodzic sklada nauczycielowi wychowania
fizycznego, ktory zobowigzany jest uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

19. Z niniejszag procedurg zapoznaje ucznidw nauczyciel wychowania fizycznego na
pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicéw
(opiekundw) na pierwszym zebraniu z rodzicami.

20. Procedura obowigzuje od II semestru roku szkolnego 2007/2008. Uczniowie
na najblizszych lekcjach przez nauczycieli wychowania fizycznego zostang poinformowani

o obowiazujacej procedurze.

*wzor podania stanowi zalgcznik nr 1 do procedury

**wzor o§wiadczenia rodzicéw stanowi zatacznik nr 2 do procedury



Zalgcznik nr 1.

Procedurg opracowana przez Dyrektora Szkoty Podstawowej im. ks. Jana Twardowskiego w Debowej Gorze

DANE RODZICOW Debowa Gora, dn. ..o,
(PRAWNYCH OPIEKUNOW)

NazwisKO:......oiviiiiieeeeeeeeec e

Telefon:.......coviviiniiceeeeeeee

Dyrektor

Szkoly Podstawowej

im. ks. Jana Twardowskiego
w Debowej Gorze

PODANIE O ZWOLNIENIE
7. ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

Uprzejmie prosze o zwolnienie mojego syna / corki

UT. e e e e , ucznia / uczennicy klasy .....................

z zaje¢ wychowania fizycznego w okresie:

-0d dNia v dodnia...ccceeeeiiiee
- na okres I lub 11 semestru roku szkolnego 200..... / 200......

- na okres roku szkolnego 200..... / 200...... (*)

ZPOWOU. ..ttt e et e e e e e e e e e e e

podpis rodzica (opiekuna)



Zalgcznik nr 2

Oswiadczenie *

Prosz¢ o zwolnienie dziecka do domu w przypadku gdy lekcje wychowania
fizycznego przypadaja na pierwszych lub ostatnich godzinach zajec.
Oswiadczam, ze biorg za nie peing odpowiedzialno$¢ w tym czasie.

podpis rodzica (opiekuna)



Debowa Gora, dn. .......ccoceeveeeieeniiannnn,

DECYZJANR ............ [,

w sprawie zwolnienia ucznia z nauki wychowania fizycznego

Na podstawie § 8 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
7 wrzesnia 2004r. w sprawie warunkoéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow 1 shuchaczy oraz przeprowadzania egzaminow 1 sprawdziandéw w szkolach
publicznych oraz na podstawie opinii lekarskiej z dnia ...,
o ograniczonych mozliwo$ciach uczestniczenia w tych zajg¢ciach

zwalniam

§ o740 - R TP TP T TP TP
(imig¢ i nazwisko ucznia, klasa)

z nauki wychowania fizycznego
W okresie 0d dnia ........cccoveevreinieinieenen, do dnia ....cccovvviiiiiiiin
Podczas trwania lekcji z wyzej wymienionego przedmiotu uczen ma obowigzek
uczestniczenia w niej wraz z cata klasa (nie jest oceniany za osiggnigcia) lub jest zwalniany
do domu zgodnie z wolg rodzicow ( opiekunéw ) wyrazong w podaniu do dyrektora szkoty

Od niniejszej decyzji przystuguje prawo odwotania do Kuratorium Oswiaty — Delegatura
w Bytomiu w terminie 14 dni od daty jej otrzymania.

Dyrektor Szkoty



XII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY UCZENNICY

=

W  przypadku zaobserwowania lub powigzania informacji, ze uczennica jest

w cigzy nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego

1 dyrektora szkoty.

2. Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicow (opiekunow

prawnych) i przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami ( opiekunami ).

3. W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu
z rodzicami (opiekunami prawnymi ) oraz wychowawca ustalaja sposob i termin

realizacji obowiazku szkolnego przez uczennice.
Sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy

4. Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice

I ich samych z pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.

5. Dyrektor zobowigzuje wychowawce i pedagoga szkolnego do opieki nad uczennica

w trakcie pobytu w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie przebywania w domu.

Powyzszg procedur¢ Rada Pedagogiczna zatwierdzita dnia 14.09.2012 roku.






VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO / ZAMACHU BOMBOWEGO

PROCEDURA

1. Natychmiast zglosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoty i policji lub strazy miejskie;j,
wladzom administracyjnym.
2. Zawiadamiajac policje nalezy poda¢ nastepujace informacje: rodzaj zagrozenia
i zrodlo informacji o zagrozeniu, tre§¢ rozmowy z osobg przekazujaca informacje
o podtozeniu tadunku wybuchowego, numer telefonu na ktory przekazano informacje
o zagrozeniu i dokladny czas jej przyjecia, opis miejsca i wyglad ujawnionego
przedmiotu.
> 999 Pogotowie Ratunkowe
998 Straz Pozarna
997 Policja
987 Wojewodzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego
112 telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonéw komorkowych
> 0 800 120 226 infolinia Policji (potaczenie bezptatne)
3. Informacji o zagrozeniu nie nalezy rozpowszechniaé, gdyz jej przekazanie osobom
trzecim moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie

YV V V

sprawnej ewakuacji 0s6b z zagrozonego miejsca.

4. Do czasu przybycia policji nalezy w miar¢ mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsca, zachowujac elementarne srodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie 1 innych
0sOb na niebezpieczenstwo.

5. Po przybyciu na miejsce policji, przejmuje ona dalsze kierowanie akcjg.

6. Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

7. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia bomby uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsca pracy i jego bezposrednie otoczenie
celem odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

8. Podejrzanych przedmiotow nie nalezy dotykac¢, o ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora budynku.

9. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, piwnice, strychy, toalety) przeszukuja
osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

10. Po ogloszeniu ewakuacji miejsce nalezy opusci¢, zabierajac swoje osobiste rzeczy

11. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ osoby uprawione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne policji.

Sporzadzi¢ notatke i przekaza¢ koordynatorowi ds. bezpieczenstwa.



VIl PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU BRAKU REALIZACJI PRZEZ UCZNIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO

PROCEDURA

1. Uczen jest zobowigzany usprawiedliwi¢ nieobecnos$¢ w ciggu 1 tygodnia od
daty nieobecnosci.
2. Nieusprawiedliwione nieobecnosci (czeste pojedyncze lub dtuzsze)
wychowawca lub pedagog zglasza do dyrektora szkoty.
» W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci:
- powyzej 1 tygodnia

» wychowawca pisemnie lub telefonicznie informuje rodzicoéw o nieobecnosciach
- powyzej 3 tygodni

3. Wychowawca informuje dyrektora, ktéry wysyta do rodzicow upomnienie
w sprawie regularnego  posylania dziecka na zajecia szkolne (wzdér w  teczce

koordynatora ds. bezpieczenstwa).

4. Wychowawca wraz z dyrektorem szkoty i1 koordynatorem ds. bezpieczenstwa
przeprowadza rozmowg z rodzicami w obecnosci ucznia. Rozmowa ma na celu
wyjasnienie przyczyny nieobecnosci, zawarcie kontraktu.

5. W przypadku dalszego opuszczania przez ucznia zaj¢¢ szkolnych, braku wspotpracy ze

strony rodzicow, wyczerpania wszystkich mozliwosci rozwigzania problemu na terenie

szkoty — dyrektor wysylta notatke do sadu rodzinnego.



XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SPRAWIE ZASAD
UDZIELANIA I ORGANIZACJI
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ
W GIMNAZJUM im. MARII RODZIEWICZOWNY W ZELAZNEJ

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. 2013r., p0z.532),

Rozporzadzenie Ministra edukacji Narodowej z dnial7 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania  ksztalcenia wychowania i opieki dla dzieci mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach
I 0ddziatach ogodlnodostepnych lub integracyjnych (Dz.U. 2010 nr 228, poz.1490, z pozn.
zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i1 Sportu z dnia 19 lutego 2002 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji ze zm. (Dz.U. 2002 nr 23, poz. 225, z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szkotach publicznych ( Dz.U. Nr 83, poz.
562, z p6zn. zm.).

1. W Gimnazjum im. Marii Rodziewiczéwny w Zelaznej jest organizowana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna dla ucznia, u ktoérego rozpoznano indywidualne potrzeby
rozwojowe 1 edukacyjne oraz indywidualne mozliwosci psychofizyczne wynikajace
w szczegdlnosct :

a) zniepelnosprawnosci,

b) z niedostosowania spotecznego,

C) z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

d) ze szczegdlnych uzdolnien,

e) ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sie,

f) z zaburzen komunikacji jezykowe;j,

g) z choroby przewlekte;j,

h) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

i) zniepowodzen edukacyjnych,

J) z zaniedban $srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia
I jego rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego i kontaktami
srodowiskowymi,

k) z trudno$ci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub
ze zmiang S$rodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych
z wezesniejszym ksztatceniem za granica.



2. Za organizacj¢ pomocy psychologiczno-pedagogicznej odpowiada dyrektor gimnazjum.
3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna moze by¢ udzielana w trakcie biezacej pracy
z uczniem oraz w formie:
a) Kklas terapeutycznych,
b) zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia,
€) zajec¢ dydaktyczno-wyrdéwnawczych,
d) zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych, logopedycznych,
socjoterapeutycznych oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,
e) zaje¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztalcenia i kariery zawodowej,
f) warsztatow,
g) porad i konsultacji.

4. Uczniom, o ktérych mowa w pkt 1, dostosuje si¢ warunki i formy egzaminu
gimnazjalnego do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, zgodnie
z procedurami organizowania i przeprowadzania egzaminu w klasie trzeciej gimnazjum oraz
odpowiednimi komunikatami Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Ponadto
uczniom tym nauczyciele dostosuja wymagania do indywidualnych potrzeb rozwojowych
1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych. Wychowawca, nauczyciele oraz
specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem opracowuja dokument ,,Indywidualny Program
Edukacyjno-Terapeutyczny”.

5. Pomoc  psychologiczno-pedagogiczna  moze  by¢  udzielana  takze
rodzicom/opiekunom prawnym ucznidow 1 nauczycielom; polega ona na wspieraniu w
rozwigzywaniu problemow wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu umiejetnosci
wychowawczych w celu zwigkszenia efektywnos$ci pomocy udzielanej uczniom. Moze by¢
organizowana w formie: porad, konsultacji, warsztatow 1 szkolen.

6. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej udzielajg nauczyciele i specjalisci
wykonujacy w gimnazjum zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej, w
szczegblnosci: pedagog, doradca zawodowy, logopeda. Pomoc ta moze by¢ udzielana we
wspolpracy z:

a) rodzicami/ prawnymi opiekunami,

b) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi,

C) placowkami doskonalenia nauczycieli,

d) innymi przedszkolami, szkotami i placowkami,

e) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami dziatajagcymi na rzecz rodziny,

dzieci i mtodziezy.

7. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w gimnazjum jest
dobrowolne i nieodptatne.

8. Zadaniem nauczycieli i specjalistow jest rozpoznanie indywidualnych potrzeb
rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych uczniéw uczgszczajacych



do gimnazjum, a w szczegdlnosci obserwacja pedagogiczna w trakcie biezacej pracy
Z uczniami, majaca na celu rozpoznanie u uczniow trudnosci w uczeniu si¢ lub szczegolnych
uzdolnien, ponadto doradztwo edukacyjno-zawodowe.

9. W przypadku stwierdzenia, ze uczen wymaga objecia pomocg psychologiczno-
pedagogiczng odpowiednio nauczyciele lub specjaliSci niezwlocznie udzielajg uczniowi tej
pomocy w trakcie biezacej pracy z uczniem i informujg o tym wychowawce klasy.

10. Wychowawca klasy po konsultacji z pedagogiem informuje innych nauczycieli lub
specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich
biezacej pracy z uczniem — jezeli stwierdzg takg potrzebe.

11. O potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno-pedagogiczng wychowawca
klasy lub specjali$ci szkolni informujg rodzicéw/ opiekunéw prawnych ucznia.

12. W przypadku stwierdzenia przez wychowawce klasy, ze konieczne jest objecie
ucznia pomocg psychologiczno-pedagogiczng w formie, o ktorej mowa w pkt.3 ppkt a-e,
wychowawca klasy planuje 1 koordynuje udzielanie pomocy, w tym ustalane sg formy
udzielanej pomocy, okres ich udzielania oraz wymiar godzin, w ktdrych poszczeg6élne formy
beda realizowane. Wychowaweca klasy ustalen tych dokonuje w porozumieniu z pedagogiem
i dyrektorem gimnazjum. Ponadto wychowawca klasy planujac udzielanie pomocy
wspolpracuje z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia oraz w zalezno$ci od potrzeb:
z innymi nauczycielami, specjalistami szkolnymi prowadzacymi zajecia z uczniem, poradnia
psychologiczno-pedagogiczng, pielggniarkg $rodowiskows, pracownikiem socjalnym,
asystentem rodziny, kuratorem sagdowym.

13. W przypadku ucznidow posiadajagcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego, orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania, opini¢ poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym specjalistycznej, przy planowaniu udzielania uczniom
pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia si¢ rowniez zalecenia zawarte
w orzeczeniach lub opiniach.

14. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
zespot nauczycieli uczacych i specjalistow prowadzacych zajgcia z uczniem:

a)  dokonuje wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia,

b) opracowuje Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny  (IPET),

uwzgledniajgc zalecenia poradni psychologiczno-pedagogicznej,

¢) nie rzadziej niz raz w roku szkolnym dokonuje oceny efektywnosci udzielanej

pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

d) w miare potrzeb dokonuje modyfikacji programu.

15. Dyrektor szkoly zatwierdza zajecia edukacyjne oraz zintegrowane dziatania
1 zajecia okreslone w IPET, ktore wspolnie beda realizowaé nauczyciele i1 specjalisci.

16. O ustalonych dla ucznia formach, okresie udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej oraz wymiarze godzin, dyrektor gimnazjum informuje pisemnie rodzicow/
opiekundéw prawnych.



17. W przypadku ucznia nie posiadajagcego opinii poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym specjalistycznej o specyficznych trudno$ciach w uczeniu si¢
z wnioskiem do dyrektora gimnazjum o jej wydania moga wystapic:

a) rodzice/ opiekunowie prawni,

b) nauczyciel lub specjalista prowadzacy zajgcia z uczniem w gimnazjum PO

uzyskaniu zgody rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

Dyrektor gimnazjum, po zasiggnigciu opinii rady pedagogicznej przekazuje wniosek wraz
z uzasadnieniem oraz opini¢ rady pedagogicznej do poradni psychologiczno-pedagogicznej,
w tym poradni specjalistycznej, i informuje o tym rodzicow/ prawnych opiekunow.

18. Prowadzenie oraz przechowywanie dokumentacji dotyczacej pomocy
psychologiczno-pedagogicznej:

e dokumentacja badan i innych czynno$ci uzupehiajacych prowadzonych
w szczegblnosci przez specjalistow gromadzona jest w segregatorach,

¢ indywidualne dokumenty sg zaktadane, uzupetniane i przechowywane u pedagoga,

e nauczyciele i1 specjaliSci prowadzacy zajecia z uczniami bg¢dace forma pomocy
psychologiczno-pedagogicznej prowadza odpowiednio: dziennik zaje¢ dydaktyczno-
wyrownawczych, zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia 1 zajg¢ specjalistycznych.
W dziennikach tych m.in. wpisuja indywidualny program pracy z uczniem,
a w przypadku zaje¢ grupowych — program pracy grupy oraz oceng postepow
i wnioski dotyczace dalszej pracy.

e kopia karty indywidualnych potrzeb ucznia, po otrzymaniu jej oryginatlu przez
rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia przechowywana jest w segregatorach

e dokumenty ucznidéw po zakonczeniu przez nich gimnazjum lub zmianie szkoly,
dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych, zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia i zajeé
specjalistycznych oraz dzienniki pedagoga szkolnego przechowywane sa w szkole
zgodnie z odrgbnymi przepisami dotyczacymi postepowania z dokumentacja.

Procedury przejsciowe:

19. W przypadku gdy uczen byl objety pomoca, wychowawca klasy planujac
udzielanie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia wnioski dotyczace dalszej
pracy z uczniem zawarte w karcie IPET oraz dokumentacji przebiegu udzielania pomocy
(dzienniki zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych, zaje¢ rozwijajacych uzdolnienia 1 zajeé
specjalistycznych).

20. Uczniom, ktérym opracowano plan dziatan wspierajacych pomoc psychologiczno-

pedagogiczna moze by¢ udzielana na podstawie tych planow do konca okresu, na jaki zostaty
opracowane.

Przyjeto do realizacji dnia.........ccoceevieniiininniciiee



